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Via Cavalieri di Vittorio Veneto, 6 - 31010 MARENO DI PIAVE (TV)
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e.mail: tvic83600e@istruzione.it — pec. tvic83600e@pec.istruzione.it

Circolare n. 511
Mareno di Piave, 27 maggio 2026

ALLE FAMIGLIE

AGLI STUDENTI DELLE CLASSI TERZE
SCUOLE SECONDARIE | GRADO

IC MARENO DI PIAVE E VAZZOLA

Oggetto: E-Portfolio - Compilazione della Sezione "Capolavoro".

Si informano le famiglie che, sulla piattaforma UNICA, e disponibile la Sezione “Capolavoro”
dell’E-Portfolio, destinata a raccogliere i capolavori dalle studentesse e dagli studenti,
prodotti dagli stessi e ritenuti maggiormente rappresentativi delle competenze sviluppate
durante I'anno scolastico.

Registrazione alla Piattaforma Unica
Per accedere a Unica, gli studenti dovranno seguire i seguenti passaggi:

1. Andare all’indirizzo web: https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home e selezionare la

voce “Accedi” presente nella testata.

2. Nella schermata di accesso € possibile autenticarsi tramite diversi metodi:
Identita digitale SPID - Carta d’ldentita Elettronica (CIE) - Carta Nazionale dei Servizi (CNS).

3. Qualora non si possieda nessuno di questi strumenti, & possibile registrare un'utenza
dedicata sul sito web del Ministero dell’lstruzione e del Merito (MIM) selezionando
I'opzione “Sei un nuovo utente? Registrati” nella schermata di accesso. La registrazione
fornira un nome utente e una password che dovranno essere modificate al primo accesso.

Al primo accesso, sara necessario confermare i propri dati personali e accettare le
informative. Per procedere, si dovra selezionare “Avanti”. Dopo il messaggio di conferma
sara possibile iniziare a navigare su Unica.

L'E-Portfolio e la sezione "Capolavoro"
All'interno di Unica & presente una sezione dedicata all’orientamento per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro: capolavoro.

E possibile accedere alla sezione "Capolavoro" in diversi modi:
e Utilizzando il collegamento “Vai alla sezione” presente nel riquadro "Capolavoro"
all'interno dell'E-Portfolio.
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e Selezionando la voce “Capolavoro” dalla Homepage.
e Utilizzando la voce di menu corrispondente.

Per caricare un capolavoro, si dovra selezionare “Aggiungi capolavoro” e successivamente
il bottone “Carica capolavoro”.
Il processo di caricamento e suddiviso in quattro fasi.

Passo 1: Inserimento delle informazioni descrittive del Capolavoro
e Lo studente deve scegliere un titolo che identifichi chiaramente il proprio
capolavoro.

e Successivamente, deve selezionare il tipo di attivita da cui & nato il capolavoro.

e Indicare se il capolavoro e stato realizzato in ambito scolastico o extrascolastico e
in modalita individuale o di gruppo.

e Lo studente deve poi aggiungere una descrizione che illustri in cosa consiste il
capolavoro.

e Seil capolavoro o una sua presentazione & disponibile online, si puo inserire un link
esterno. In questo caso, e in generale, nel passo successivo sara richiesto di
caricare un documento che racconti con testo e/o immagini il capolavoro e il
percorso per realizzarlo. Questo garantisce la consultazione anche in caso di
problemi con il link.

e Infine, lo studente deve motivare la scelta di quel particolare prodotto come
proprio capolavoro.

Passo 2: Caricamento degli allegati
e In questa fase, lo studente deve caricare gli allegati relativi al proprio capolavoro, la
dimensione massima totale degli allegati & di 5 MB.

Passo 3: Selezione delle competenze
e Lo studente deve selezionare le competenze che ritiene emergano dal proprio
capolavoro.

Passo 4: Riepilogo e conferma
e In questo ultimo passaggio, viene presentato un riepilogo di tutte le informazioni
inserite per il capolavoro.

e Per caricare in maniera definitiva il capolavoro nell'E-Portfolio, si deve selezionare il
bottone "Conferma".

Dopo aver caricato il capolavoro, lo studente ha anche la possibilita di aggiungere delle
riflessioni sul percorso formativo o sul capolavoro stesso, utili per una maggiore
consapevolezza delle competenze sviluppate.

Il Dirigente Scolastico
Paola Gardenal
(firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. 39/93)



