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  1     Campo di applicazione 

La presente procedura si applica alla scuola primaria di Tezze e prevede la regolamentazione della 

sorveglianza degli alunni durante gli orari scolastici. 

1.1  Generalità 

La vigilanza degli alunni costituisce obbligo di servizio e va esercitata, per quanto previsto dal presente piano, 

nella scuola primaria di Tezze, intesa come edificio e sue pertinenze esterne. 

Tutte le eventuali azioni intraprese dal personale scolastico in servizio, oltre a quanto citato nella presente 

procedura, devono essere volte alla tutela dell’incolumità degli alunni, pertanto, in condizioni di emergenza, 

si dovrà dare precedenza a quanto già individuato nel DVR dell’Istituto Comprensivo.  

  1.2   Corresponsabilità 

  La presente procedura si applica a tutto il personale scolastico in servizio.  

2   Orari scolastici  

La scuola primaria di Tezze è a tempo pieno quindi l’insegnamento si attua su 40 ore settimanali dal lunedì al 
venerdì. Quest’anno le quattro classi del plesso effettuano le ricreazioni di metà mattina e del post-mensa, 
nello stesso momento, nel cortile antistante l’edificio scolastico. Per garantire una sorveglianza più accurata 
si è deciso di suddividere lo spazio ricreativo in due zone destinate: una per le classi quarta e quinta e l’altra 
per gli alunni di seconda e terza. 

   In seguito all’allentamento delle disposizioni per la pandemia da covid 19, la mensa viene effettuata  
   contemporaneamente da tutte le classi alle ore 13.00. Si fa presente che quest’anno nella scuola primaria  
   di Tezze sono presenti quattro classi, poiché la classe prima è stata trasferita nella scuola primaria di  
   Vazzola.    



    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3   Vigilanza in ingresso 

Alle ore 7.45 i collaboratori scolastici aprono i cancelli ed esercitano sorveglianza sugli alunni che possono 
varcare il cancello scolastico dalle ore 7.50.  
Cinque minuti prima delle lezioni, ovvero alle ore 7.55, gli alunni sono sotto la sorveglianza degli insegnanti in 
servizio che dovranno già essere al di fuori della porta d’ingresso della scuola primaria. 
Gli alunni dalle ore 7.55 alle 8.00 sono tenuti a porsi in fila nella propria postazione assegnata a ogni classe 
già nell’anno scolastico 2020-2021 proprio per consentire un ingresso ordinato. 
Al suono della campanella gli alunni vengono portati in classe.  
Nel caso di forte pioggia, gli insegnanti conducono gli alunni in classe già a partire dalle ore 7.55. 
Gli alunni che arrivano prima delle 7.55 attendono il suono della prima campanella nel porticato antistante 
l’ingresso principale dell’edifico insieme al collaboratore scolastico. 

ORARIO SCANSIONE ORARIA 

CLASSI:  2^ - 3^ - 4^ - 5^ 
07:50-08:00 Sorveglianza collaboratore 

07.55-8:00 Sorveglianza degli insegnanti, 
con supporto del collaboratore 

8:00-8:30 Prima mezz’ora 

8:30-9.00 Seconda mezz’ora 

9.00-9.30 Terza mezz’ora 

9.30-10.00 Quarta mezz’ora 

10.00-10.30 Quinta mezz’ora.  

10.30-11:00 Sesta mezz’ora.  

RICREAZIONE dalle 10.30 

                                 alle   10.45                
11.00-11.30 Settima mezz’ora 

11.30-12.00 Ottava mezz’ora 

12.00-12.30 Nona mezz’ora 

12.30.13.00 Decima mezz’ora. 

13.00-13.30 Undicesima mezz’ora. 

      MENSA 
13.30-14.00 Dodicesima mezz’ora. 

       MENSA 

14.00-14.30 Tredicesima mezz’ora. 

      POST-MENSA 

14.30-15.00 Quattordicesima mezz’ora 

15.00-15.30 Quindicesima mezz’ora 

15.30-16.00 Sedicesima mezz’ora 



Disposizione delle varie classi nel cortile al momento dell’ingresso a scuola. 
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4   Percorsi 

 
 
 
 
Tutte le classi entrano per la porta principale e, preceduti dall’insegnante, si dirigono verso la propria classe. 
Lo stesso percorso si mantiene anche per l’uscita alle ore 16.00. 
 
5   Vigilanza in ricreazione  

Gli alunni vengono accompagnati nel cortile anteriore della scuola seguendo le vie d’ingresso e di uscita già  
esposte. 

 

Gli insegnanti devono sorvegliare gli alunni secondo il turno di sorveglianza assegnato che corrisponde al 

loro orario di servizio. 

 

 

 

CLASSE 
    2^ 

CLASSE 
     3^ 

CLASSE 
    5^ 

CLASSE 
    4^ 



  

LUNEDI’ 
 

MARTEDI’ 
 

MERCOLEDI’ 
 

GIOVEDI’ 
 

VENERDI’ 

 

CLASSE 
2^ 

RIC MATTINA 
DE NARDO  
LOREDANA 
 
POST-MENSA 
CAL ORIETTA 
 
 

RIC MATTINA 
CAL ORIETTA 
 
 
POST-MENSA 
DE NARDO 
LOREDANA 

RIC MATTINA 
DE NARDO  
LOREDANA 
  
POST-MENSA 
LONGO ANDREA    

RIC MATTINA 
CAL ORIETTA  
DE NARDO L. 
 
POST-MENSA 
DE NARDO 
LOREDANA 

RIC MATTINA 
DE NARDO L 
LOREDANA 
 
POST-MENSA 
CAL ORIETTA 

 

CLASSE 
3^ 

RIC MATTINA 
DORIGATTI 
ILENIA 
 
 
POST-MENSA 
DE NADAI 
CHIARA 
 
 

RIC MATTINA 
DE NADAI 
CHIARA 

 
 
POST-MENSA 
DORIGATTI 
ILENIA 
 
 

RIC MATTINA 
DORIGATTI 
ILENIA 
 
 
POST-MENSA 
DE NADAI 
CHIARA 

RIC MATTINA    
DORIGATTI I. e 
SOSTEGNO 

 
 
POST-MENSA 
DE NADAI 
CHIARA 
 

RIC MATTINA 
DE NADAI 
CHIARA 

 
 
POST-MENSA 
DORIGATTI 
ILENIA 
 

 

CLASSE 
4^ 

RIC MATTINA 
FONTEBASSO A. 
e SOSTEGNI         
PRESENTI 

 
 
POST-MENSA 
FONTEBASSO 
ALESSANDRA 
 

RIC MATTINA 
FONTEBASSO A. 
e SOSTEGNI 
PRESENTI 
 
 
POST-MENSA 
MICHIELETTO 
ANNALISA 
 
 
 
 

RIC MATTINA 
CAL G. e 
SOSTEGNI 
PRESENTI 

 
 
POST-MENSA 
FONTEBASSO 
ALESSANDRA 

 
 

 

RIC MATTINA 
VAZZOLA MARIA 
e SOSTEGNI 
PRESENTI               
 
 
POST-MENSA 
FONTEBASSO 
AALESSANDRA 
 
 

RIC MATTINA 
FONTEBASSO A. 
MICHIELETTO e 
SOSTEGNI 
PRESENTI 
 
POST-MENSA 
FONTEBASSO 
ALESSANDRA 

 

CLASSE 
5^ 

RIC MATTINA 
BARIVIERA 
LAURA 
 
 
POST-MENSA 
DE SIMONE 
MELANIA 
 

RIC MATTINA 
FONTEBASSO P. 
 
 
 
POST-MENSA 
BARIVIERA 
 

RIC MATTINA 
BARIVIERA 
LAURA 
 
 
POST-MENSA 
BARIVIERA 
LAURA 
 
 
 

RIC MATTINA 
ANDREA LONGO 
 
 
 
POST-MENSA 
FONTEBASSO P. 
 
 
 
 

RIC MATTINA 
BARIVIERA 
LAURA 
 
 
POST-MENSA 
FONTEBASSO P. 
 
 

 

 

6   Vigilanza al termine delle lezioni 

Gli alunni alle ore 16.00, al suono della campanella, vengono accompagnati dall’insegnante in servizio fino al 
cancello principale della scuola primaria mantenendo uno spazio idoneo di sicurezza tra una classe e l’altra. 
 



 
 

6.1   Alunni che usufruiscono del pulmino 

Gli alunni che prendono il pulmino escono per primi al suono della seconda campanella e vengono 

accompagnati fino al mezzo di trasporto da un’insegnante in servizio nel plesso, generalmente una docente di 

sostegno oppure una docente in compresenza. La turnazione di tali insegnanti è stata stabilita già all’inizio 

dell’anno scolastico. 

 


